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ANUNT

Unitatea Administrativ Teritorialdi Comuna Tiha Bargdului organizeaza
concurs de recrutare pentru ocuparea unei functii publice de executie vacanta,
pe perioadd nedeterminatd, dupa cum urmeaza:

1. Denumirea functiei publice de executie vacanta:
— ,JINSPECTOR, clasa I , grad profesional Debutant ”, ID 199954 din
cadrul Compartimentului Evidenti imobiliard, Registru agricol, Stare
civili, Resurse umane si probleme de personal, Culturd din aparatul de
specialitate al Primarului comunei Tiha Bérgaului , judetul Bistrifa-N&saud

2. Probele pentru concurs:

- verificarea eligibilitatii candidatilor
- proba scrisd

- interviu

3. Conditiile de desfisurare a concursului:

3.1. Locul de desfiasurare a concursului:

- la sediul U.A.T. Comuna Tiha Bargaului, judetul Bistrita-Nésdud :
Comuna Tiha Bargaului, sat Tiha Bargaului nr.452, judetul Bistrita-Nasaud

3.2. Probele concursului, data si ora desfasurarii:

- verificarea eligibilitiitii candidatilor: - in termen de maxim 5 zile de
la expirarea termenului de depunere a dosarelor de concurs respectiv data de
30.07.2024 .

- proba scrisi : - 09.08.2024 — ora 12% - la sediul U.A.T. Comuna
Tiha Bargdului, judetul Bistrifa-Nasdud : Comuna Tiha Bargaului, sat Tiha
Bargaului nr.452, judetul Bistrita-Nasaud .




- interviu : in termen de maxim 5 zile lucritoare de la data
sustinerii probei scrise - la sediul U.A.T. Comuna Comuna Tiha Bargdului,
judetul Bistrita-N#siud : Comuna Tiha Bargaului, sat Tiha Bargaului nr.452,
judetul Bistrita-Nasdud .

3.3. Data péni la care se pot depune dosarele de inscriere:

Dosarele de concurs se depun in maxim 20 de zile de la data publicarii
anuntului pe site-ul Agentiei Nationale a Functionarilor Publici si pe site-ul
Primariei comunei Tiha Bargiului, in perioada 10 Tulie 2024 — 29 Iulie 2024,
ora 16%, la sediul Primiriei comunei Tiha Bargaului, judetul Bistrita-Nésiud .

4. Conditii de participare la concurs:

4.1. Conditiile generale : - candidatii trebuie s indeplineasca conditiile
previzute de art. 465 alin. (1) din O.U.G. nr.57/2019 privind Codul
Administrativ:

a) are cetdtenia romand si domiciliul in Roménia;

b) cunoaste limba roména, scris si vorbit;

c) are varsta de minimum 18 ani impliniti;

d) are capacitate deplina de exercitiu;

e) este apt din punct de vedere medical sd exercite o functie publica
atestat de citre medicul de familie;

f) indeplineste conditiile de studii prevdzute de lege pentru ocuparea
functiei publice;

g) indeplineste conditiile specifice pentru ocuparea functiei publice;

h) nu a fost condamnati pentru s#vérsirea unei infractiuni contra
umanititii, contra statului sau contra autoritatii, infractiuni de coruptie sau de
serviciu, infractiuni care impiedica infiptuirea justitiei, infractiuni de fals ori a
unei infractiuni sivarsite cu intentie care ar face-o incompatibild cu exercitarea
functiei publice, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea, amnistia
post-condamnatorie sau dezincriminarea faptei;

i) nu ia fost interzis dreptul de a ocupa o functie publici sau de a exercita
profesia ori activitatea in executarea céreia a savarsit fapta, prin hotarére
judecatoreasca definitiva, In conditiile legii;

j) nu a fost destituitd dintr-o functie publica sau nu i-a incetat contractul
individual de munc# pentru motive disciplinare in ultimii 3 ani;

k) nu a fost lucritor al Securitatii sau colaborator al acesteia, in conditiile
prevazute de legislatia specifica.

4.2. Conditii specifice:

- Studii:

- studii universitare de licentd absolvite cu diploma, respectiv studii
superioare de lungd duratd, absolvite cu diplomd de licentd sau echivalenta in
stiinte juridice .

Vechime in specialitatea studiilor : - .




5. Probe pentru concurs :

Concursul consta in trei probe eliminatorii si anume :

1. — verificarea eligibilititii candidatilor; ( neindeplinirea unei conditii
generale de concurs sau a unei conditii specifie de concurs atrage automat
eliminarea);

2. — proba scrisa;

3. — interviul.

Bibliografie concurs, atributii conform fisei postului si depunere
dosare concurs

BIBLIOGRAFIE

1. Constitutia Romaniei ;

2. Titlul I si II ale partii a VI-a din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr.
57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare ;

3. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea
tuturor formelor de discriminare, republicatd, cu modificdrile §i completdrile
ulterioare ;

4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre
femei si barbati, republicatd, cu modificarile si completérile ulterioare ;

5. Legea nr. 119/1996 cu privire la actele de stare civild, cu modificarile
si completarile ulterioare ;

6. Hotirarea de Guvern nr. 64/2011 pentru aprobarea Metodologiei cu
privire la aplicarea unitard a dispozitiillor in materie de stare civild, cu
modificarile si completérile ulterioare ;

7. Hotararea de Guvern nr. 255/2024 pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare unitard a dispozitiilor In materie de stare civila.

TEMATICA
1. Constitutia Romaéniei, republicatd : art. 15 - art. 53
2. Titlul I si II ale partii a VI-a din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr.
57/2019, cu modificirile si completdrile ulterioare : art. 373, art. 383- art. 390,
art. 392, art. 393, art. 410, art. 412- art. 429, art. 430 — art. 450, art. 476 — art.
481, art. 490- art. 493, art. 498, art. 499
3. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sancfionarea tuturor
formelor de discriminare , republicatd , cu modificdrile §i completarile
ulterioare: art. 10
4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament Intre femei si
barbati, republicatd, cu modificarile si completérile ulterioare : art. 7 — art. 13,
art. 21, art. 22
5. Legea nr. 119/1996 cu privire la actele de stare civild, cu modificarile si
completarile ulterioare : integral ;




6. Hotirarea de Guvern nr. 64/2011 pentru aprobarea Metodologiei cu privire la
aplicarea unitard a dispozitiilor in materie de stare civild, cu modificdrile si
completdrile ulterioare : integral ;

7. Hotirarea de Guvern nr. 255/2024 pentru aprobarea Normelor metodologice
de aplicare unitara a dispozitiilor in materie de stare civila : integral .
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PROCES-VERBAL DE AFISARE

ANUNT CONCURS PENTRU OCUPAREA FUNCTEI PUBLICE DE
EXECUTIE DE INSPECTOR , GRAD DEBUTANT

Azi, 10.07.2024, subsemnata Curean Miadela, secretar general al comunei
Tiha Bargaului, am procedat la afisarea anuntului privind concursul care se va
organiza in data de 09.08.2024, ora 12,00 pentru ocuparea functiei publice de

executie de inspector, grad debutant .

SECRETAR GENERAL,
Curean Miadela—
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Atributiile postului previzute in Fisa postului pentru functia publica
de executie . JInspector clasa I, grad profesional Debutant ” din
Compartimentul Evidenta imobiliara, Registru agricol, Stare civili,
Resurse umane si probleme de personal, Cultura

-utilizarea Sistemului Informatic Integrat pentru Emiterea Actelor de Stare
civild (SIIEASC);

- Intocmeste, la cerere sau din oficiu, potrivit legii, acte de nastere, de casatorie
si de deces si elibereaza persoanelor fizice indreptitite certificate doveditoare,
privind actele si faptele de stare civila Inregistrate;

- Inscrie mentiuni pe marginea actelor de stare civila aflate in pastrare si trimite
comunicari de mentiuni pentru inscriere in registrele de stare civila - exemplarul
I sau, dupi caz, exemplarul II, in conditiile prezentei metodologii;

- raspunde de corectitudinea datelor preluate din documentele primare si
Inscrise in formulare;

- elibereazd, la cererea autoritdtilor publice, extrase pentru uz oficial de pe
actele de stare civild, precum si fotocopii ale documentelor aflate in arhiva
proprie, cu respectarea prevederilor Legii nr. 16/1996, cu modificarile si
completarile ulterioare, precum si ale Legii nr. 677/2001, cu modificarile si
completérile ulterioare;

- elibereaza, la cererea persoanelor fizice, dovezi privind Inregistrarea unui act
de stare civild, potrivit modelului prevdzut in anexa nr. 9; dovezile cuprind,
dupd caz, precizari referitoare la mentiunile existente pe marginea actului de
stare civila;

- atribuie codurile numerice personale, denumite In continuare C.N.P., din
listele de coduri precalculate, pe care le pastreaza si le arhiveaza in conditii de
deplind securitate;

- raspunde de comunicarea mentiunilor la locul de nastere, precum si la locul de
domiciliu (pentru cei casatoriti, divortati, decedati);

- raspunde de operarea sentintelor si certificatelor de divort pe actele de
casatorie si pe actele de nastere;

- rispunde de intocmirea actelor de nastere in urma sentintelor de adoptie;

- in calitatea sa de ofiter de stare civila delegat oficiaza casatorii;

- comunicd la RNNRM Bucuresti privind regimul matrimonial ales;

- efectueazd extrase de césétorie si le expediazd la SPCLEP unde au domiciliul
sotii;

- reconstituie registrele de stare civila pierdute ori distruse — partial sau total,
prin copierea textului din exemplarul existent, certificand exactitatea datelor
inscrise prin semnare si aplicare a sigiliului gi parafei;

- primeste cererile de rectificare a actelor de stare civild si efectueazi verificari
pentru stabilirea cu exactitate a erorilor depistate in cuprinsul actelor de stare




civild sau a mentiunilor Inscrise pe acestea, intocmeste documentatia si referatul
cu propunere de aprobare sau respingere si le inainteaza S.P.CJ.E.P., pentru
aviz prealabil, in vederea emiterii dispozitiei de aprobare/respingere de
rectificare de citre primarul unitatii administrativ-teritoriale competente;

- primeste cererile de schimbare a numelui pe cale administrativd si
documentele prezentate in motivare, pentru a fi transmise, spre verificare,
S.P.C.L.E.P. Bistrita;

- primeste cererile de inscriere de mentiuni cu privire la modificérile intervenite
n strainitate, in statutul civil al persoanei, determinate de divort , adoptie,
schimbare de nume/ prenume, precum si documentele ce sustin cererile
respective pe care le Tnainteazi DEPABD in vederea avizrii Inscrierii
mentiunilor corespunzitoare sau dupa caz a emiterii aprobrii;

- primeste cererile de transcriere a certificatelor si extraselor de stare civila
procurate din striinitate, insotite de actele ce le sustin, intocmesc referatul cu
propunere de aprobare sau respingere a cererii de transcriere pe care il
Tnainteaza, impreuni cu intreaga documentatie, in vederea avizarii prealabile de
catre S.P.C.J.E.P. in coordonarea carora se afld;

- elibereazi duplicate de pe actele de nastere, césitorie sau deces persoanelor
care sunt indreptatite s le solicite; trimite adrese la locul de nastere , cdsdtorie
sau deces pentru eliberarea acestor duplicate cetétenilor;

- Intocmeste duplicate de pe actele de nagtere, cisatorie sau deces si le trimite
Primariilor care le solicitd, In baza adreselor trimise de acestea;

- seziseaza Serviciul de stare civild Judetean In cazul disparitiei unor documente
de stare civila cu regim special;

- desfasoard activititi de primire, examinare, evidenta si rezolvarea petitiilor
cetatenilor;

- trimite structurilor de evidenti a persoanelor din cadrul S.P.C.L.E.P. Bistrita,
in termen de 10 zile de la data intocmirii actului de stare civild sau a
modificdrilor intervenite in statutul civil, comunicari nominale pentru nascufii
vii, cetdteni romani, ori cu privire la modificérile intervenite in statutul civil al
cetitenilor roméni; actele de identitate ale persoanelor decedate ori declaratiile
din care rezultd ci persoanele decedate nu au avut act de identitate se trimit la
structura de evidentd a persoanelor din cadrul S.P.C.L.E.P. de la ultimul loc de
domiciliu;

- trimite structurilor de stare civild din cadrul S.P.C.L.E.P. Bistrita, pand la data
de 5 a lunii urmitoare, certificatele anulate la completare;

- intocmeste buletine statistice de nastere, de casitorie si de deces, in
conformitate cu normele Institutului National de Statistica, pe care le trimite,
pand la data de 5 a lunii urmitoare inregistrédrii, la Directia Regionald de
Statistica Bistrita;

- Tntocmeste borderou pentru Livretele militare ale decedatilor si le Tnainteaza
Centrului Militar Judetean la fiecare sfarsit de luna;




- Intocmeste situatia persoanelor decedate si o Inainteazd cétre Casa Judeteana
de Pensii Bistrifa-N&saud, pani la data de 3 a lunii urmaétoare inregistrarii;

- dispune masurile necesare pastrarii registrelor si certificatelor de stare civila
in conditii care si asigure evitarea deteriordrii sau a disparitiei acestora si
asigura spatiul necesar destinat desfasurdrii activitaii de stare civila;

- propune necesarul de registre, certificate de stare civila, formulare, imprimate
auxiliare §i cerneald speciald, pentru anul urmator, si il comunicd anual
structurii de stare civild din cadrul S.P.C.J.E.P.;

- Tnainteazi S.P.C.J.E.P. exemplarul II al registrelor de stare civild, in termen de
30 de zile de la data cand toate filele din registru au fost completate, dupd ce au
fost operate toate mentiunile din registrul de stare civila - exemplarul I;

- are datoria si pastreze confidentialitatea in legaturd cu faptele, informatiile sau
documentele de care ia cunostintd in exercitarea functiei;

- raspunde si semneaza pentru lucrérile intocmite;

- rispunde de solufionarea in termen a corespondentei transmise spre
solutionare;

- raspunde de activitétile de selectionare, creeare, folosire si pastrare a arhivei;

- respectd si rispunde de aplicarea legislatiei In vigoare, precum a instructiunilor
si radiogramelor DEPABD;

- raspunde n fata organelor de control;

- asigurd colaborarea si schimbul permanent de informatii cu unititile operative
ale MAI in scopul realizirii operative si de calitate a serviciilor comune ce revin
in temeiul legii,

- asigurd protectia datelor cu caracer personal si furnizeaza datele cu caracter
personal doar Tn conditiile legii;

- solutioneazi cererile formatiunilor operative din MAI, SRI, SPP, Justitie,
Parchet, privind verificarea si identificarea persoanelor fizice si furnizarea
datelor cu caracter personal Tn conditiile legii;

- asigurd securitatea si inventarierea stampilelor , matrifelor aflate in dotarea
Starii civile;

- asigurd respectarea normelor si a regulilor de protectie a prelucrérilor datelor
cu caracter personal Tn cadrul Starii civile;

- Indeplineste activititile de tiparire/distrugere a materialelor care contin date cu
caracter personal;

Atributii privind Registru electoral :

- efectueaza operatiuni in Registrul electoral cuprinzand cetdtenii roméni cu
domiciliul sau resedinta In tara;

- actualizeazi Registrul electoral, deinut la nivelul primariei;

- radiaza din Registrul electoral in timp de 48 de ore, persoanele decedate;

- radiazi din Registrul electoral, din oficiu, alegatorii cu domiciliul in Romania,
in termen de cel mult 5 zile lucritoare de la data Tnregistrérii cererii, pe baza
actelor sau comunicarilor oficiale, ori la cererea persoanei interesate, pe baza
certificatului de deces;




- n cazul interzicerii exercitdrii deptului de a alege, alegatorii sunt radiati din
Registrul electoral pe perioada pedepsei, din oficiu, in termen de 24 de ore de la
data comunicarii de catre instanta judecitoreascd a copiei de pe hotéararea
privind executarea pedepselor conform art. 562 din Legea nr. 135/2010 privind
Codul de Procedurd Penald si art. 29 alin. (1) lit. d) din Legea nr. 253/2013
privind executarea pedepselor, a masurilor educative si a altor masuri
neprivative de libertate, dispuse de organele judiciare in cursul procesului penal;
- elibereazd, la cerere, un extras din Registrul electoral partidelor politice,
aliantelor politice, aliantelor electorale si organizatiilor cetatenilor apartinand
minoritatilor nationale care participa la alegeri, pe cheltuiala acestora;
-actualizarea si tiparirea listelor electorale permanente, pastrarea unui exemplar
al listelor electorale;

Alte atributii :

- comunicd o sesizare pentru deschiderea procedurii succesoarale Camerei
Notarilor Publici, precum si Oficiului de Cadastru si Publicitate imobiliard in a
carui circumscriptie teritoriald defunctul a avut ultimul domiciliu;

-raspunde de pastrarea secretului profesional asupra tuturor activitatilor
desfasurate Tn cadrul serviciului .
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